Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) i ¢lanka
28. Statuta Gradskog drustva Crvenog kriza Klanjec, Odbor Gradskog drustva Crvenog

kriza Klanjec, na elektronskoj sjednici odrzanoj dana 30.08. 2024. go

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABA

|. TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnj
ureduju se pravila, uvjeti i postupci koji prethode stvaranju ugovorno
roba, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 26.540,00 € bez PD
usluga, te do 66.360,00 € bez PDV-a za nabavu radova za koje sukla
nabavi nije propisana obveza provedbe postupka javne nabave.

U provedbi postupka nabave roba, radova i usluga osim ovog F
se nacela javne nabave te se primjenjuju elektronicka sredstva komun

Clanak 2.

Gradsko drustvo Crvenog kriza Klanjec (u daljnjem tekstu: Ng
prilikom provedbe i ugovaranja nabava roba, radova i usluga u odnosu
subjekte postivati nagelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslov
slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze.

Il. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.

Na predstavnike Narucitelja odgovarajuce se primjenjuju odredbe Zak
sprje¢avanju sukoba interesa.

Pod predstavnikom Narugitelja u smislu stavka 1. ovog ¢lanka podra;
Gradskog drustva Crvenog kriza Klanjec.

[ll. PLAN NABAVE

Clanak 4.

Plan nabave donosi se za poslovnu godinu.

Sastavni dijelovi Plana nabave propisani su odredbama Zakonza
podzakonskim aktima.

Plan nabave se tijekom poslovne godine moze mijenjati i dopunjavati

potrebama Narucitelia nakon Cega se donose dopune i izmjen
propisanom postupku.
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Plan nabave sadrzi sve predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od

2.650,00 € bez PDV-a..

V. SREDSTVA KOMUNIKACIJE

Clanak 5.

Sredstva komunikacije izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata su

telefon, telefaks i elektronska posta.
Sredstva komunikacije odabire Narucitelj.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJ
VRIJEDNOSTI DO 2.650,00 € BEZ PDV-a.
Clanak 6.

Za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.

zahtjev za ponudom upucuje se jednom ili viSe gospodarskih subjekat

nabave.

Prije upucivanja zahtjeva za ponudom mora biti utvrdena potreba za n:

i usluga u Planu nabave.
Nakon odabira ponude Naruditelj izdaje narudzbenicu koja mora sad
ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Narudzbenicu potpisuje ravnatelj. Ovisno o predmetu nabave Nart

ugovor za predmet nabave procijenjene vrijednosti do 2.650,00 € bez
Ugovor iz stavka 5. ovog Clanka sadrzi sve elemete sukladno Zakonu o
Ugovor potpisuje ravnatelj.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJEN.
JEDNAKE ILI VECE OD 2.650,00 € BEZ PDV-a, A MANJE OD 10.00

Clanak 7.

Za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve
PDV-a, a manje od 10.000,00 € bez PDV-a, zahtjev za ponud
istovremeno na najmanje tri gospodarska subjekta prema izboru Naru
Prije upucivanja zahtjeva za ponudom mora biti utvrdena potreba za n
i usluga u Planu nabave.

Potreba utvrdena u Planu nabave mora biti odobrena od ovlastene os

Clanak 8.

Poziv za dostavu ponude mora sadrzavati: naziv Narucitelja, adr
Narucitelja, opis predmeta nabave, troskovnik, kriterij za odabir ponu
koje ponuditelji trebaju ispuniti, rok za dostavu ponude i nacin dostavlj
Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od 8 dana od dana upucivar
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Clanak 9.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava sv

Narucitelja.
O valjanosti ponuda sastavlja se Zapisnik.
Valjanost ponuda ocjenjuju predstavnici Narucitelja.

Clanak 10.

Nabava jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 2.650,00
PDV-a, a manje od 10.000,00€ bez PDV-a provodi se zaklju¢ivanjem ugovora s odabranim

gospodarskim subjektom.
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Nakon odabira ponude Narucitelj moze izdati i narudzbenicu koja mora sadrzavati sve

elemente ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima. Nar
ravnatelj.

Ugovor obvezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, pr
obveznim odnosima.

ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o
Ugovor potpisuje ravnatel;.

Clanak 11.

|znimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i pravilima trziSnog natjeca
ponuda moze se uputiti najmanje jednom gospodarskom subjektu na direktno ugova

radi ograniCenosti ponuditelja na trzistu,

na temelju posebnih zakona,

kad to zahtijevaju tehnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na tem

radi nabave specificnih usluga (hotelske usluge, odvjetniCke us

udzbenicu po

elju iskljucivih

pisuje

edmet

nja poziv za dostavu

ranje:

prava

sluge, konzultantske

usluge, zdravstvene usluge, socijalne usluge, usluge obrazovanja, konzervatorske

usluge, usluge vjestaka, usluge kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlaste

obavljanje poslova),

funkcionalnih ili prostornih cjelina,
nabave “staro za novo’,

kada se predmet nabave nabavlja od gospodarskog subjekta s kojim
redovitu i provjerenu poslovnu praksu,

u sluéaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost za nesmetanim ok

VII. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJEN
JEDNAKE ILI VECE OD 10.000,00 € BEZ PDV-a, A MANJE OD 261
ODNOSNO 66.360,00 € BEZ PDV-a

Clanak 12.

Na temelju potrebe nabave utvrdene u Planu nabave,
dokumentacije i provedbu postupka ovlasteni predstavnici Naruciteljg
¢elnika Narugcitelja kojom se odreduje predmet nabave, evidencijski bro
E-JV), procijenjena vrijednost te obveze i ovlasti povjerenstva u postt
sadrzi i obrazloZenje u slu¢aju upucivanja poziva samo jednom gosp
manjem broju od tri gospodarska subjekta.

kada je to potrebno radi obavljanja usluga ili radova na dovrsenju z3
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Upit za dostavu ponude mora sadrzavati:

= 1000 Sl DO 98 B o =

12. Informaciju o osobama za kontakt
13. Datum i naznaku ovlastene osobe
14. Ostalo

Upit za dostavu ponuda upucuje se istovremeno na adrese najmanje tri gospodarska

bjekta, koje Narucitelj odabire po vlastitom izboru.

Clanak 13.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i pravilima trziSnog
dostavu ponuda moze se uputiti najmanje jednom gospodarskom subjektu na di
ugovaranje:

radi ogranicenosti ponuditelja na trzistu,

kad to zahtijevaju tehnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju iskljucivih

na temelju posebnih zakona,

natjecanja poziv za

rektno

prava

radi nabave specificnih usluga (hotelske usluge, odvjetnicke usluge, konzultantske

usluge, zdravstvene usluge, socijalne usluge, usluge obrazovanja, konzerva
usluge, usluge vjestaka, usluge kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlaste

obavljanje poslova),

torske
nje za

kada je to potrebno radi obavljanja usluga ili radova na dovr$enju zapocetih a povezanih

funkcionalnih ili prostornih cjelina,
nabave “staro za novo”,

kada se predmet nabave nabavlja od gospodarskog subjekta s kojim
redovitu i provjerenu poslovnu praksu,

u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva zurnost za nesmetanim ob

Clanak 14.

Predmet nabave i evidencijski broj nabave
Detaljan opis predmeta nabave i tehni¢ku specifikaciju odnosno trq
Rok i mjesto isporuke roba, usluga ili radova
Rok i nac¢in placanja

Kriterij za odabir ponude - najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda

Uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispunjavati
Razloge iskljuCenja

Jamstva - ako je primjenjivo

Nacin izrade ponude

te oznake “NE OTVARAJ”
. Rok za dostavu ponude

Upit za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucava g

zaprimlien od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje

uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom)
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Clanak 15.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu ponude.
Rok za dostavu ponude je najmanje tri dana a najvise deset dana od dana dostave upita za

ponudom.
Iznimno rok se moze produziti u slu¢aju sloZzenosti predmeta nabave i yremenu potrebnom

za izradu ponude.
Uvjete sposobnosti, razloge iskljuenja, jamstva, sadrzaj i nacin izrade te nacin dostave
ponude Narucitelj utvrduje u upitu za ponudu ovisno o predmetu nabave.

Clanak 16.

Svu potrebnu dokumentaciju ponuditelji mogu dostaviti u originalu ili neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke |isprave a odabrani
ponuditelj je u obvezi dostaviti izvornike na uvid na temelju zahtjeva Narucitelja.
Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
Narucitelja.

Clanak 17.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i pravilima trziSnog natjecanja poziv za dostavu
ponuda moze se uputiti najmanje jednom gospodarskom subjektu na direktno ugovaranje:

- kad to zahtijevaju tehni¢ki razlozi, kod zastite isklju€ivih prava i na temelju iskljuCivih prava
na temelju posebnih zakona,

- radi nabave specificnih usluga (hotelske usluge, odvjetnicke usluge, konzultantske
usluge, zdravstvene usluge, socijalne usluge, usluge obrazovanja, konzervatorske
usluge, usluge vjestaka, usluge kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za
obavljanje poslova),

- kada je to potrebno radi obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapocetih a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost za nesmetanim obavljanjem djelatnosti
Clanak 18.

Po isteku roka za dostavu ponuda uredno pristigle ponude se otvaraju, pregledavaju i
ocjenjuju od strane Povjerenstva koje imenuje ovlastena osoba Naruditelja.
O cinjenicama iz stavka 1. ovog ¢lanka sastavlja se zapisnik.
Zapisnik iz stavka 2. ovog ¢lanka mora sadrzavati:

Naziv, sjediste i OIB Narucitelja

Predmet nabave i evidencijski broj

Procijenjenu vrijednost nabave

Naziv, sjediste i OIB svakog ponuditelja ¢ija je ponuda pravovremeno zaprimljena
Cijene ponuda svih ponuditelja, bez PDV-a i sa PDV-om
Podatke o ispunjavanju propisanih uvjeta i zahtjeva iz upita za dostavu ponude
Razloge isklju¢enja

Ponude rangirane sukladno kriteriju za odabir
Prijedlog odgovornoj osobi Narucitelja o dono$enju odluke o |odabiru ili odluke o
ponistenju
10. Datum sastavljanja, imena i potpis ovlastenih predstavnika Naruc“:ifelja
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Clanak 19.

Naruditelj na osnovi zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda donos

odluku o odabiru

najpovoljnijeg ponuditelja ili odluku o ponistenju postupka, a sudionicima u postupku

upucuje se obavijest o odabiru ili obavijest o poniStenju postupka.
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda je sastavni dio odluke odnosno oba

Clanak 20.

vijesti ponuditeljima.

Odluka o odabiru najpovoljnijeg ponuditelia odnosno obavijest o odabiru najpovoljnijeg

ponuditelja sadrzi sljedece podatke:

podatke o narucitelju

podatke o predmetu nabave

cijena odabrane ponude uz naznaku procijenjene vrijednosti

obrazloZenje o razlozima odabira

razloge odbijanja ponuda

datum donosenja i potpis odgovorne osobe
Rok za donos$enje Odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja odnosna
najpovoljnijeg ponuditelja iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu por

Hoyor s o=

Clanak 21.

Odluka o ponistenju odnosno obavijest o ponistenju sadrZi sliedece podatke:

1. podatke o narucitelju

2. podatke o predmetu nabave

3. obrazloZenje o razlozima ponistenja postupka
4. datum donos$enja i potpis odgovorne osobe

Odluka o poniétenju odnosno obavijest o ponistenju obavezno se donasi ako:

- u postupku nema pristiglih ponuda
- nakon pregleda i ocjene pristiglih ponuda ne preostane nijedna valja

Odluka o poniétenju odnosno obavijest o ponistenju moze se donijeti:

naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi

obavijesti o odabiru
wuda.

na ponuda

- ako postanu poznate okolnosti radi kojih ne bi doslo do pokretanja ppstupka jednostavne

nabave da su bile ranije poznate,

- ako postanu poznate okolnosti radi kojiih bi dolo do sadrZajno bitno drugacijeg zahtjeva

za prikupljanje ponuda da su bile ranije poznate.

Rok za dono$enje Odluke o ponistenju odnosno obavijesti o ponistenju iznosi trideset

dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 22.

Pravna zastita gospodarskih subjekata, u smislu odredbi Zakona o javrjoj nabavi, ne provodi

se u postupcima jednostavne nabave.

Nakon dono$enja Odluke odnosno obavijesti o ponistenju Narucitelj moze omoguciti

ovlaétenim osobama ponuditelja koji su sudjelovali u postupku uvid u
dostavljeni zahtjev.

pristigle ponude na




VIll. DOKUMENTACIJA O PROVEDENIM POSTUPCIMA

Clanak 23.
Sva dokumentacija vezana za provedene postupke jednostavne
pismohrani Narucitelja.
Rok ¢uvanja dokumentacije je pet godina od dana zavrsetka postupka j
XI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 24.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja.
Ovaj Pravilnik i sve njegove izmjene i dopune objaviti ¢e se na internet

Klasa:230-08/24-26/3
Urbroj:2140-3-4

Klanjec, 30.08. 2024.
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